
Tätigkeit in der
Geschäftsstelle (w/m/d)

Stellenangebot

Ab dem 01.12.2025 ist beim
Finanzamt Landshut in der
Geschäftsstelle eine unbefristete
Stelle mit einem Anteil von 1,00 zu
besetzen.
Die Aufgaben umfassen unter anderem:

•    Anträge der Beschäftigten prüfen und bearbeiten
•    Führung der Digitalen Personalnebenakten
•    Datenpflege des Personalverwaltungsprogramms
•    Verwaltung der Zugriffsrechte
•    Registratorin für die elektronische Hauptakte
•    Erfassung von Ein- und Auszahlungen, Prüfen von
Rechnungen
•    Ablage von Sachakten in der elektronischen Hauptakte
•    Bearbeitung der periodischen Beurteilung der
Beschäftigten
•    Vorzimmer des Amtsleiters (Terminplanung, Organisation)

Anforderungen:

•    Gute Auffassungsgabe sowie Gewissenhaftigkeit
•    Sichere deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift
•    Sichererer Umgang mit MS-Office Anwendungen
•    Die Bereitschaft zur Teamfähigkeit und einer
selbständigen und flexiblen Arbeitsweise
•    Idealerweise eine abgeschlossene Berufsausbildung im
kaufmännischen Bereich

Eine umfassende Einarbeitung wird gewährleistet.

Die Einstellung erfolgt in der Entgeltgruppe 6 des
Tarifvertrags für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L).
Die Eingruppierung ist abhängig von der Vorbildung, der
Berufserfahrung oder den Fachkenntnissen der bewerbenden
Person.

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen in elektronischer
Form ausschließlich im PDF-Format ohne aktive Inhalte
(Makros/Scripte) annehmen und verarbeiten können. Fassen
Sie bitte alle Dokumente in eine PDF-Datei zusammen.
Anlagen zur Bewerbung können wir aus Sicherheitsgründen
zudem nicht von einem Internetspeicher (Cloud/Mediacenter)
herunterladen.

Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung
gleichzeitig Ihr Einverständnis zur elektronischen
Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten bis zum Abschluss des
Bewerbungsverfahrens erteilen. Weitere Informationen hierzu
finden Sie auf unserer Homepage unter

Bayerisches Landesamt  
für Steuern

Dienstort(e)

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 22.10.2025

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Bayerisches Landesamt für
Steuern

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Gahr
Finanzamt Landshut
Maximilianstr. 21
84028 Landshut

E-Mail: poststelle.fa-
la@finanzamt.bayern.de
Telefon: 0871 8529-402

Das bieten wir Ihnen

■ Jahressonderzahlung
■ JobBike Bayern

https://www.lfst.bayern.de/
mailto:poststelle.fa-la@finanzamt.bayern.de
mailto:poststelle.fa-la@finanzamt.bayern.de
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https://www.finanzamt.bayern.de/Landshut unter dem Link:
Ausbildung und Karriere > Daten-schutzrechtliche Hinweise
und Formulare.

Erbetene Bewerbungsunterlagen:
Bitte senden Sie uns die üblichen Bewerbungsunterlagen mit
Einverständniserklärung zur Einsicht in die Personalakte zu,
gerne auch per E-Mail (ausschließlich als zusammengefasste
PDF-Datei). Anfallende Bewerbungs- und Reisekosten werden
nicht ersetzt.

Weitere ergänzende Angaben:
Schwerbehinderte Menschen werden im Falle der Bewerbung
bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.
Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Frauen und
Männern besteht ein besonderes Inte-resse an der Bewerbung
von Frauen.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind
erwünscht.

 


