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3 Wege zum Ziel
Welches Seminar ist Ihres?

Das normale Wahlverfahren

Betriebsratswahl und  
konstituierende Sitzung

Da die Anforderungen an Wahlvorstände besonders hoch sind, 
stellen wir Ihnen 3 Seminare mit unterschiedlichen Schwer-

punkten vor: Von Kenntnissen zu den beiden Wahlverfahren bis 
zum Seminar mit realitätsnaher Wahlsimulation. Sehen Sie auf 

einen Blick, welches Ihnen den größten Nutzen bringt!

Das vereinfachte Wahlverfahren



Für wen ist dieses Seminar zu empfehlen?
Dieses Seminar ist ideal für Wahlvorstandsmitglieder, die rechtliche Vor- 
schriften nicht nur kennen, sondern praxisnah anwenden wollen   – um sicher 
und souverän eine Betriebsratswahl von Anfang bis Ende durchzuführen.

Was lernen Sie auf dem Seminar?
Im ersten Teil lernen Sie alle rechtlichen und organisatorischen 
Grundlagen für eine fehlerfreie Durchführung der Wahl in Ihrem 
Wahlverfahren (normal oder vereinfacht):

 Wahlberechtigung: Wer darf wählen, wer darf kandidieren?

  Aufgaben des Wahlvorstands: Von der korrekten Wählerliste über 
     das Wahlausschreiben bis zur Prüfung der Wahlvorschläge.

 Organisation des Wahllokals: Anforderungen an Wahlkabinen,  
      Stimmzettel und Wahlurnen.

 Briefwahl: Rechtssichere Vorbereitung und Durchführung.

 Ablauf des Wahltags: Persönliche Stimmabgabe, Auszählung,  
      Wahlniederschrift und Bekanntgabe des Ergebnisses.

Diese Grundlagen bilden die Basis, um 
im zweiten Teil in der Wahlsimulation  
das Gelernte 1:1 umzusetzen.

Betriebsratswahl und 
konstituierende Sitzung
Normales und vereinfachtes Wahlverfahren  

sicher meistern – inkl. Wahlsimulation von A – Z



Nach der Wahlsimulation lernen Sie, wie Sie die erste Sitzung des neu 
gewählten Betriebsrats rechtssicher vorbereiten und durchführen:

 Einladung und Tagesordnung

 Wahl des Vorsitzenden und Stellvertreters

 Notwendige Beschlüsse

 Reibungsloser Übergang vom Wahlvorstand zum Betriebsrat

Sie spielen den gesamten Wahlablauf realitätsnah nach – vom 
Aushang des Wahlausschreibens bis zur Auszählung der Stimmen. 
Dabei übernehmen Sie die Rolle des Wahlvorstands und führen alle 
Arbeitsschritte in Ihrem Wahlverfahren selbst durch:

 Fristen berechnen

 Formulare ausfüllen

 Wahlvorschläge prüfen

 Briefwahlanträge bearbeiten

 Wahllokal einrichten

 Stimmabgabe überwachen

 Stimmen auszählen und dokumentieren

Was passiert in der Wahlsimulation?

Theorie allein reicht nicht 

Verbindung zur konstituierenden Sitzung

Viele Wahlvorstandsmitglieder kennen nach einer Schulung 
die Theorie, stehen aber in der Praxis vor Fragen wie:

 Wie fülle ich das Wahlausschreiben korrekt aus?

  Welche Fristen muss ich im Blick behalten?

  Erkenne ich alle Fehler in Wahlvorschlägen und wie gehe ich damit um?

Genau hier setzt unsere Wahlsimulation an: Schließen Sie mit uns die 
Lücke zwischen Wissen und Handeln!



 Sicherheit: Sie wissen, was zu tun ist – in jeder Wahlphase.

 Fehlervermeidung: Sie erkennen und beheben Probleme, 
      bevor sie entstehen.

 Routine: Sie üben unter realistischen Bedingungen.

 Souveränität: Am Wahltag treten Sie selbstbewusst auf.

Der Vorteil: Sie arbeiten in einer sicheren  
Seminarumgebung – Fehler haben keine 
Konsequenzen: Sie können ausprobieren, 
Fragen stellen und Routine gewinnen!

Praxisnahe Vorteile für Ihren Alltag

Fazit
Das Seminar ist mehr als eine Schulung – es ist 
Ihre Generalprobe für die echte Wahl. Sie testen 
Ihr Wissen, entwickeln klare Abläufe und stellen si-
cher, dass die Wahl in Ihrem Betrieb rechtssicher, 
transparent und reibungslos verläuft.

Über 80  
Mal an 30 
Standorten
bundesweit

Jetzt Platz sichern 

Jetzt auch digital abonnieren und keine Infos  
mehr verpassen! aas-seminare.de/newsletter
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Jetzt Platz sichern 

Für Betriebe mit mehr als 100 Beschä�igten

Die Betriebsratswahl
Das normale Wahlverfahren

Für wen ist dieses Seminar zu empfehlen?
Es richtet sich an Wahlvorstände, die für die Organisation der Betriebsrats-
wahl in (mittel-)großen Betrieben verantwortlich sind. Besonders geeignet 
ist es, wenn keine Wahlsimulation benötigt wird, sondern der Fokus auf der 
sicheren Beherrschung der rechtlichen Vorgaben liegt.

Was lernen Sie?
Wir vermitteln Ihnen alle rechtlichen Grundlagen des normalen Wahl- 
verfahrens nach § 14 BetrVG und der Wahlordnung(WO). Sie lernen, wie 
Sie die Betriebratswahl korrekt vorbereiten, durchführen und abschließen.  
Behandelt werden u. a.:

 Rechte, Pflichten und Aufgaben des Wahlvorstands

 Erstellung der Wählerliste und des Wahlausschreibens

 Prüfung und Behandlung von Wahlvorschlägen

 Organisation der Briefwahl

 Ablauf des Wahltags: Stimmabgabe, Stimmenauszählung, Wahlniederschrift

 Fristenmanagement und rechtssichere Dokumentation

 Bekanntgabe des Wahlergebnisses und Übergang zum neuen Betriebsrat

Ihre Vorteile:
 Kompakte, rechtssichere Vermittlung der Vorschriften

 Keine Simulation – mehr Zeit für vertiefende Theorie & Spezialfälle

 Ideal, wenn Sie bereits Erfahrung haben und den Ablauf kennen

 Checklisten, Musterschreiben und Ablaufpläne  
       zur sofortigen Umsetzung



Für wen ist dieses Seminar geeignet?
Es ist speziell für kleinere Betriebe konzipiert, in denen das vereinfachte 
Wahlverfahren nach § 14a BetrVG angewendet wird. Das Seminar eignet sich 
für Wahlvorstände, die eine übersichtliche, rechtssichere Anleitung benöti-
gen, um die Wahl schnell und korrekt durchführen zu können.

Was lernen Sie?
Wir zeigen Ihnen Schritt für Schritt, wie das vereinfachte Wahlverfahren 
rechtssicher umgesetzt wird. Im Gegensatz zum normalen Wahlverfahren 
sind hier kürzere Fristen, weniger Formalien und ein vereinfachter Ablauf 
vorgesehen. Behandelt werden u. a.:

 Unterschiede zum normalen Wahlverfahren

 Erstellung von Wahlausschreiben und Wählerlisten

 Einladung zur Wahlversammlung

 Ablauf der Wahl in einer oder zwei Versammlungen

 Umgang mit Wahlvorschlägen, Kandidatenlisten und Stimmzetteln

 Stimmenauszählung und Wahlniederschrift

  Ordnungsgemäße Bekanntmachung des Wahlergebnisses

Ihre Vorteile:
 Speziell auf kleinere Betriebe zugeschnitten

 Fokus auf vereinfachte Abläufe & klare Handlungsanleitungen

 Keine Simulation – mehr Zeit für 
      vertiefende Theorie & Spezialfälle

 Umfassende Unterlagen inkl. Vorlagen,  
       Fristenplaner und Musterprotokollen

Jetzt buchen!

Für Betriebe mit bis zu 100 Beschä�igten

Die Betriebsratswahl
Das vereinfachte Wahlverfahren


